
Как пойти в отпуск так, чтобы до твоего возвращения про тебя никто не вспоминал?
Чтобы никто не бросал косых взглядов из-за того, что за время твоего отпуска были
прошляплены какие-то обещания, или те две недели, пока ты жарился на пляже или
шлялся по горам, тебе написали 30 писем с одной темой. 
Легко, нужно просто выполнить несколько простых действий. 

Задачи и этапы

Исполняем формальности, часть первая

Напиши заявление на отпуск

Отнеси заявление в кадровую службу

Отметь свой отпуск в системах, которые этого требуют

Избавляемся от задач

Избавься от задач, которые могут потребовать твоего участия за время отпуска

Передай свои функции на время отпуска

Позаботься об отчётах

Уведоми коллег, что ты идёшь в отпуск

Разберись со встречами на период отсутствия

Настрой автоответ на входящие письма

Проведи сеанс гвоздодёра. Ещё лучше – полноценную сессию обзора своей системы эфф

Исполняем формальности, часть вторая

Распишись в приказе по предприятию об отпуске
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